Anhang 3 zur Geschdftsordnung der Primarschulgemeinde Andelfingen

Unterschriftsberechtigungen Primarschule Andelfingen

A. Schulpflege

Vertrage, Vereinbarungen, Schriftstlicke Schulprasident/in und Leitung Schulverwaltung

von Bedeutung

Verflgungen und Beschlisse Schulpréasident/in und Leitung Schulverwaltung

Prasidialverfigungen Schulpréasident/in und Leitung Schulverwaltung

Arbeitszeugnisse Ressortvorstand Personal und direkte/r
Vorgesetzte/r

Protokoll Schulpflegesitzungen Leitung Schulverwaltung

Protokollauszug Schulprasident/in und Leitung Schulverwaltung

Protokoll Gemeindeversammlung Schulpréasident/in und Leitung Schulverwaltung

B. Ausschisse

Verflgungen und Beschlisse Vorsitzende/r und Protokollfiihrer/in
Protokoll Protokollfihrer/in

Protokollauszug mit rechtwirksamen Vorsitzende/r und Protokollfihrer/in
Mitteilungen

Protokollauszug Protokollfihrer/in

C. Behordenmitglieder (Ressortvorstand) / Mitarbeitende im Zustandigkeitsbereich

Verflugungen / Beschlisse / Vertrage* delegiertes Mitglied/Mitarbeitende/r und die
Leitung Schulverwaltung

Einfache Korrespondenz delegiertes Mitglied/Mitarbeitende/r

*Vorlage und Archivierung bei Schulverwaltung

D. Weiteres

Anordnungen mit dienstlichen und Vorgesetzte/r
organisatorischen Anweisungen (Weisung)

Personalrechtliche Verfligungen Vorgesetzte/r gemass Funktionendiagramm und
Leitung Schulverwaltung

Briefe und Allgemeines Mitarbeitende/r gemass Aufgabenbereich




